
[bookmark: _Hlk188517620]Formularz zgłoszeniowy
- oferty pracy, praktyk, staży, wolontariatu
Aby dodać ofertę, wypełnij poniższy formularz. 
Wypełniony formularz prosimy przesłać na adres e‑mail: agnieszka.kocialkowska@ansleszno.pl 
Po otrzymaniu oferty pracownik uczelni skontaktuje się z Tobą e‑mailowo lub telefonicznie w celu potwierdzenia jej otrzymania. 
[bookmark: _Hlk222138394]Pola oznaczone jako „(pole wymagane)” są obowiązkowe do publikacji oferty. 
Pola oznaczone jako „(pole tylko do informacji uczelni)” nie są publikowane na stronie.
Sekcja: Dane Firmy / Instytucji
1. Pełna nazwa firmy / instytucji (pole wymagane – widoczne na stronie)
	
2. Logo firmy / instytucji (pole wymagane – widoczne na stronie)
Instrukcja: Dodaj plik graficzny z logo (format jpg lub png). Jeśli nie masz logo, pozostaw pole puste.

3. Opis firmy (pole wymagane – widoczne na stronie)
Instrukcja: „Krótko przedstaw firmę, np. branża, profil działalności, lokalizacja.
	
4. Adres firmy / instytucji (pole tylko do informacji uczelni)
Instrukcja: „Podaj adres siedziby (ulica, numer, kod pocztowy, miejscowość). Te informacje nie będą widoczne na stronie.
	
5. Telefon stacjonarny (pole tylko do informacji uczelni)
Instrukcja: „Podaj numer telefonu do kontaktu służbowego. Numer nie będzie widoczny na stronie. 
	
6. Telefon komórkowy (pole tylko do informacji uczelni)
Instrukcja: „Jeśli wolisz kontakt na telefon komórkowy, podaj numer. Numer nie będzie widoczny na stronie.
	
7. Adres e‑mail (pole tylko do informacji uczelni)
Instrukcja: „Podaj adres e‑mail do kontaktu w sprawie ogłoszenia. Adres nie będzie widoczny na stronie.
	
8. Strona internetowa (pole wymagane – widoczne na stronie)
Instrukcja: „Wpisz adres strony internetowej firmy, np. https://twojafirma.pl.” 
	
9. REGON (pole tylko do informacji uczelni)
Instrukcja: „Podaj numer REGON, jeśli jest nadany.” 
	
10. NIP (pole tylko do informacji uczelni)
Instrukcja: „Podaj numer NIP firmy.”
	


Sekcja: Zgłoszenie oferty
Nagłówek sekcji: „Zgłoszenie oferty (dane widoczne na stronie)” 
1. Rodzaj oferty (pole wymagane – widoczne na stronie)
Instrukcja: „Zaznacz tylko jedną opcję.
☐ Praca
☐ Staż
☐ Praktyka
☐ Wolontariat
2. Stanowisko (pole wymagane – widoczne na stronie)
Instrukcja: „Podaj nazwę stanowiska, którego dotyczy oferta, np. Asystent ds. administracyjnych.
	
3. Miejsce wykonywania pracy / praktyki / stażu / wolontariatu (pole wymagane – widoczne na stronie)
Instrukcja: „Podaj miejscowość oraz ewentualnie dokładne miejsce (np. Leszno, ul. X).
	
4. Zakres obowiązków (pole wymagane – widoczne na stronie)
Instrukcja: „Wypisz główne zadania na stanowisku. Używaj krótkich zdań lub wypunktowań.
	
5. Wymagania wobec kandydata (pole wymagane – widoczne na stronie)
Instrukcja: „Wymień wymagane kwalifikacje, umiejętności i doświadczenie. Jeśli coś jest mile widziane, zaznacz to wyraźnie.”
	
6. Oferujemy (pole wymagane – widoczne na stronie)
Instrukcja: „Opisz, co oferuje firma, np. zakres wynagrodzenia, formę współpracy, możliwości rozwoju.”
	
7. Wynagrodzenie (pole wymagane – widoczne na stronie)
Instrukcja: „Podaj proponowane wynagrodzenie lub przedział.”
	
8. Kontakt dla kandydatów (pole wymagane – widoczne na stronie)
Instrukcja: „Podaj dane kontaktowe, które mają być widoczne na stronie.” 
· Telefon: 	
· E-mail	
· Link do rekrutacji	
9. Oferta ważna do (pole wymagane – widoczne na stronie)
Instrukcja: „Wpisz datę, do której oferta jest aktualna (format DD‑MM-RRRR).
	


Klauzula informacyjna
1. Administratorem danych osobowych jest Akademia Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego mieszcząca się przy ulicy A. Mickiewicza 5 w Lesznie.
2. Administrator Danych Osobowych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, 
z którym można się skontaktować pod adresem e-mail: iodo@ansleszno.pl.
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji działań w zakresie współpracy z doradcą zawodowym.
4. Odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych mogą być podmioty świadczące 
dla Administratora usługi informatyczne (serwis oprogramowania), prawne (w celu obrony roszczeń), na podstawie stosownych umów oraz podmioty upoważnione do otrzymania Państwa danych osobowych na podstawie obowiązujących przepisów.
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat.
6. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przez ANS im J. A. Komeńskiego 
w Lesznie przysługuje prawo do: 
· dostępu do treści danych;
· sprostowania danych;
· przeniesienia danych;
· cofnięcia zgody w dowolnym momencie.
7. W sytuacji, gdy dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z prawem przysługuje prawo 
do zgłoszenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak w przypadku ich niepodania nie będzie możliwości współpracy w ramach konsultacji z doradcą zawodowym.
[bookmark: _Hlk169005156]Wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych
1. Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych (w zakresie: imię i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail oraz rok, instytut i kierunek studiów w przypadku studenta 
lub imię, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu w przypadku przedstawiciela pracodawcy poszukującego pracownika), przez Administratora Danych Osobowych Akademię Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego w Lesznie, ul. A. Mickiewicza 5, 64- 100 Leszno, w celu współpracy z doradcą zawodowym.
2. Podaję dane osobowe dobrowolnie i oświadczam, że są one zgodne z prawdą.
3. Zapoznałem(-am) się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym z informacją o celu przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostępu do treści moich danych i prawie 
do ich poprawiania.
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