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[bookmark: _Hlk212811004][bookmark: _Hlk221879732]Załącznik nr 1 do Regulaminu rekrutacji oraz uczestnictwa w projekcie „Profesjonalna administracja fundamentem silnej uczelni”
Numer zgłoszenia/data wpływu/podpis osoby przyjmującej (wypełnia Biuro projektu)
	
Formularz zgłoszeniowy dla kadry administracyjnej
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
Część I - Dane Uczestnika/Uczestniczki
Imię (imiona) i nazwisko:	
Jednostka organizacyjna (Dział/Instytut):	
Płeć:	
Obywatelstwo:	
Wykształcenie:	
PESEL:	
Adres (ulica, nr domu/mieszkania, kod pocztowy, miejscowość, gmina/powiat, województwo):	
	
Telefon kontaktowy:	
E-mail w domenie @ansleszno.pl:	
Część II – Status Uczestnika/Uczestniczki projektu
[bookmark: _Hlk221883899]Forma zatrudnienia w ANS w Lesznie (rodzaj umowy):	
Typ uczestnika/uczestniczki (właściwe zaznaczyć): Pracownik będący nauczycielem
akademickim/Pracownik niebędący nauczycielem akademickim
Doświadczenie zawodowe (staż pracy):	
Pełnienie funkcji kierowniczej /kadra zarządzająca (TAK/NIE):	
Posiadanie orzeczenia o niepełnosprawności (TAK/NIE/ODMOWA ODP.):	
Szczególne potrzeby związane z udziałem w projekcie (TAK/NIE):	
Jeśli TAK, jakie? (np. dostosowanie przestrzeni w związku z niepełnosprawnością ruchową,
zapewnienie tłumacza języka migowego, zapewnienie pętli indukcyjnej, specjalne potrzeby żywieniowe)	
Osoba obcego pochodzenia: (TAK/NIE/ ODMOWA ODP.) 	
Osoba państwa trzeciego: (TAK/NIE/ ODMOWA ODP.) 	
Osoba należąca do mniejszości narodowej lub etnicznej: (TAK/NIE/ODMOWA ODP.) 	
Osoba bezdomna lub dotknięta wykluczeniem z dostępu do mieszkań: (TAK/NIE/ODMOWA ODP.) 	
Status osoby na rynku pracy w chwili przystąpienia do projektu (właściwe zaznaczyć):
Osoba bezrobotna/Osoba bierna zawodowo/Osoba pracująca
Część III Informacja o wyborze szkolenia (zaznacz wybrane szkolenie)
☐ Tytuł szkolenia, termin	
☐ Tytuł szkolenia, termin	
Szkolenia obligatoryjne
1. Tytuł szkolenia: „Możliwości Microsoft 365” – on-line (kompetencje cyfrowe)
2. Tytuł szkolenia: „Cele zrównoważonego rozwoju i zielonej gospodarki" – on-line (kompetencje na rzecz zielonej transformacji)
3. Tytuł szkolenia: „Zarządzanie zespołem - kompetencje menadżerskie kadry kierowniczej” (kompetencje zarządcze - obligatoryjność dotyczy tylko kadry kierowniczej).
Deklaruję wolę udziału w projekcie „Profesjonalna administracja fundamentem silnej uczelni” i w przypadku pozytywnej oceny w procesie rekrutacji zobowiązuję się do odbycia wybranych szkoleń oraz wskazanych szkoleń obligatoryjnych.
Część IV Zgody i oświadczenia
1. Świadomy/a odpowiedzialności za składanie oświadczeń niezgodnych z prawdą, oświadczam, iż dane podane w niniejszym formularzu zgłoszeniowym są zgodne z prawdą i stanem faktycznym, a jeżeli ulegną zmianie poinformuję o tym niezwłocznie Biuro projektu.
2. Zapoznałem/łam się i akceptuję treść Regulaminu rekrutacji oraz uczestnictwa w projekcie „Profesjonalna administracja fundamentem silnej uczelni” i akceptuję jego treść i zobowiązuję się do przestrzegania zawartych w nim uregulowań.
3. Zostałem/łam poinformowana/y, że projekt „Profesjonalna administracja fundamentem silnej uczelni” jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego na lata 2021-2027.
4. Zostałem/łam poinformowany/a o możliwości odmowy podania danych wrażliwych dotyczących mojego statusu społecznego (niepełnosprawności, przynależności narodowej lub etnicznej, faktu bycia migrantem, osobą obcego pochodzenia, lub pozostawania w niekorzystnej sytuacji społecznej).
5. Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych przez Beneficjenta na potrzeby rekrutacji i uczestnictwa w projekcie „Profesjonalna administracja fundamentem silnej uczelni”, zawartych w formularzu zgłoszeniowym, zgodnie z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
Miejscowość, data, czytelny podpis:	


Klauzula informacyjna ANS w Lesznie
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Akademia Nauk Stosowanych im. J.A. Komeńskiego mieszcząca się przy ulicy Adama Mickiewicza 5, 64-100 Leszno.
2. Administrator Danych Osobowych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych z którym można się skontaktować pod adresem e-mail: iodo@ansleszno.pl
3. Państwa dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji projektu pn. „Profesjonalna administracja fundamentem silnej uczelni”, w szczególności w celu działań rekrutacyjnych, potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych.
4. Państwa dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust 1lit b, ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w związku z przepisami prawa powszechnie obowiązującego. Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres realizacji projektu, a następnie zostaną zarchiwizowane na czas ustalony w umowie realizacji projektu.
5. Państwa dane mogą zostać udostępnione wyłącznie podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie obowiązujących przepisów.
6. W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych przez ANS w Lesznie przysługuje Państwu prawo do:
a. dostępu do treści danych
b. ograniczenia przetwarzania
c. sprostowania danych
d. przeniesienia danych
e. cofnięcia zgody w dowolnym momencie.
7. W sytuacji gdy Państwa dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z prawem przysługuje Państwu prawo do zgłoszenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
8. Państwa dane nie będą poddawane profilowaniu.
Wyrażenie zgody
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w formularzu rekrutacyjnym przez Akademię Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego w Lesznie w celu realizacji procesu rekrutacji w projekcie „Profesjonalna administracja fundamentem silnej uczelni” (zgodnie z art.6 ust.1 lit. a Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. - Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119, s. 1). Posiadam wiedzę, że podanie moich danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne do realizacji celu, w jakim zostały zebrane.
[bookmark: _Hlk221885683]Miejscowość, data, czytelny podpis:	
Klauzula informacyjna ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego
W celu wykonania obowiązku nałożonego art. 13 i 14 RODO, w związku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-20272, informujemy o zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych:
I. Administrator
Odrębnym administratorem Państwa danych jest: 1. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa.
II. Cel przetwarzania danych
Dane osobowe będą przetwarzać w związku z realizacją FERS, w szczególności w celu monitorowania, sprawozdawczości, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarządzania finansowego, weryfikacji i audytów oraz do celów określania kwalifikowalności uczestników.
Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyżej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań.
III. Podstawa przetwarzania
Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku z tym, że:
1. Zobowiązuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 104 RODO):
· rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej,
· rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z późn. zm.)
· ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczególności art. 87-93,
· ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego,
· ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
IV. Sposób pozyskiwania danych
Dane pozyskujemy bezpośrednio od osób, których one dotyczą, albo od instytucji i podmiotów zaangażowanych w realizację Programu, w tym w szczególności od wnioskodawców, beneficjentów, partnerów.
V. Dostęp do danych osobowych
Dostęp do Państwa danych osobowych mają pracownicy i współpracownicy administratora. Ponadto Państwa dane osobowe mogą być powierzane lub udostępniane:
1. podmiotom, którym zleciliśmy wykonywanie zadań w FERS,
2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych, prezesowi zakładu ubezpieczeń społecznych,
3. podmiotom, które wykonują dla nas usługi związane z obsługą i rozwojem systemów teleinformatycznych, a także zapewnieniem łączności, np. dostawcom rozwiązań IT i operatorom telekomunikacyjnym.
VI. Okres przechowywania danych
Dane osobowe są przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w punkcie II.
VII. Prawa osób, których dane dotyczą
Przysługują Państwu następujące prawa:
1. prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),
3. prawo do usunięcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeśli nie zaistniały okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 3 RODO,
4. prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),
5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w myśl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposób zautomatyzowany,
6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujące kwestię ochrony danych osobowych, obowiązujące w Polsce.
VIII.  Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
IX. Przekazywanie danych do państwa trzeciego
Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego.
X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jeśli mają Państwo pytania dotyczące przetwarzania przez ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w następujący sposób:
· pocztą tradycyjną (ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa),
· elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl).
Miejscowość, data, czytelny podpis:	
Klauzula informacyjna Narodowego Centrum Badań i Rozwoju
[bookmark: _Hlk222828518]Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „RODO”), informuję Panią/Pana, że:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (dalej: „NCBR”) z siedzibą w Warszawie (00-801), ul. Chmielna 69;
2. z inspektorem ochrony danych (IOD) można się skontaktować pod adresem e-mail: iod@ncbr.gov.pl oraz na adres korespondencyjny NCBR wskazany powyżej z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”;
3. dane osobowe są przetwarzane w celu realizacji projektu „Profesjonalna administracja fundamentem silnej uczelni” prowadzonego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 („FERS”) w szczególności w celu oceny i wyboru projektu, zawarcia umowy o dofinansowanie, nadzoru nad wykonaniem projektu, sprawozdawczości, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarządzania finansowego, weryfikacji i kontroli, audytu, oceny działań informacyjno- promocyjnych, jego odbioru, oceny i rozliczenia finansowego, do celów określania kwalifikowalności uczestników oraz ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń;
4. dane osobowe są przetwarzane z uwagi na wskazany powyżej cel tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), a NCBR jest umocowane do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na mocy ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badań i Rozwoju w związku z realizacją określonych tam zadań NCBR oraz na podstawie ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, a w szczególności Rozdziału 18 tej ustawy (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
5.  dane osobowe zostały pozyskane bezpośrednio od Pani/Pana lub z rejestrów publicznych albo od instytucji i podmiotów zaangażowanych w realizację projektu, w tym w szczególności od wnioskodawców, beneficjentów, partnerów;
6. NCBR przetwarza Pani/Pana dane osobowe zawarte we wniosku o dofinansowanie lub przekazane w ramach realizacji zadań wskazanych w punkcie 3 klauzuli;
7. podanie danych osobowych jest konieczne do realizacji wyżej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań;
8. dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu określonego w punkcie 3), a następnie w celu archiwalnym przez okres zgodny z instrukcją kancelaryjną NCBR i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;
9. odbiorcami danych osobowych będą organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów prawa, a także podmioty świadczące usługi niezbędne do realizacji zadań przez NCBR w szczególności podmiotem wspierającym realizację zadań jest NCBR+ sp. z o.o. Dane te mogą być także przekazywane partnerom IT, podmiotom realizującym wsparcie techniczne lub organizacyjne, archiwizację i niszczenie dokumentów, usługi pocztowe, kurierskie, płatnicze, obsługę w zakresie marketingu;
10. w stosunku do NCBR przysługują Pani/Panu następujące prawa: żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, a także do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. W sprawie realizacji praw można kontaktować się z inspektorem ochrony danych pod adresem mailowym udostępnionym w pkt 2 powyżej; 
11.  przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;
12.  dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;
13. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego.
Miejscowość, data, czytelny podpis:	
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